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云课堂使用与操作手册 

云课程，是一个共享平台，你在网站 www.okpress.cn 上注册教师会员，就

可以按照操作说明，自己建设自己的在线课程网站和教学资源库啦。在以下几种

情况下你可以使用。  

1. 课程建设项目结项或者申报 

  （1）精品资源共享课、精品资源公开课要结项； 

  （2）计划申报精品资源共享课、精品资源公开课； 

  （3）微课等在线课程建设。 

2. 教学教改项目结题或申报 

  （1）基于移动互联网的课程教学改革项目结题； 

  （2）计划申报基于移动互联网的课程教学改革项目； 

  （3）基于微课、反转课堂、混合式教学等教学教改课题结项。 

3. 专业建设教学教改项目 

  （1）各类专业课程建设项目的结题； 

  （2）计划申报各类专业课程、建设项目。 

4. 教学资源库建设项目 

   （1）专业教学资源库建设； 

   （2）课程教学资源库建设。 

5. 新形态教材的开发 

   （1）你教材改版或新建新型的教材，云课堂平台可免费使用； 

   （2）你也可以参与我们的新形态教材建设项目； 

   （3）我们可以有偿使用你的资源。 

6. 教学需要 

老师头疼的问题：不同的学生会问到同样的问题，而且每一届的学生都会问   

                到；或者有些知识点讲过了部分学生还是没有理解。 

可以解决的办法：制作成小视频、PPT、常见问题等放在云课堂或云库上，     

                可以转发网址给学生先自学，有问题再答疑。     

云课堂，不仅有助于你各类课题结项，而且有利于你申报省校级精品资源共

享课、公开课、微课等课程建设，基于移动互联网、反转课堂、混合式教学等教

学教研项目，省校级教材项目立项、新形态教材建设和各类优秀教材的评选，还

有助于减轻教学工作、提高教学效果等。 

http://www.okpress.cn/
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云课堂建设操作说明 

 

一、准备工作 

1. 使用方便 

教师不用进入后台，你直接在前台注册教师会员，后台审核通过就可以。注

册时身份请选择“教师”，然后告诉我们，1—3 分钟开通。你可以在任何一台

电脑上传资料，按照本文件的操作说明就可以拥有自己的云课堂建设。 

2. 学习方便 

云课堂分为电脑版和手机版两个版本，学生可以随时随地学习和师生互动，

教师可以通过手机回复学生的疑问。 

3. 需要图片 

建设云课堂和云库需要有一个图片作为封面。你可以在 PPT、word 等上设

计，用 QQ 截图或者手机拍张等方式解决图片问题。 

4. 各类素材 

建议提前了解云课堂和云库涉及的内容，提前准备资料。 

 

 二、建议与提示 

1. 电脑上才能上传资料。但学生和教师可以通过手机互动答疑的。 

2. 资料不全的可以后面再补充或者修改。 

3. 视频可以录制，或者录屏等方式解决，也可以通过第三方视频链接。请 

  一定要注意版权问题，在视频或者网站版权说明中标明不能转载，或者 

  转载需要授权的，请处理相关问题后才使用。 

4. 注意视频上部和下部的内容在资料上传时是有区别的。在上传时可以随

时检验效果，及时调整格式。 

5. 关注右侧微信公众号“I 云书”可以随时找到云课堂。 

6. 有问题随时联系我们。 

  袁凯   手机：13631444039       QQ：1251497449 

  袁波   手机：13925085527       QQ：540812063 

 

你只要记住三点，整个操作比较简单： 

 

1. 只有二级标题才能编辑内容。 

2. 明白前台和后台的对应关系。 

3. 鼠标可以放在标题上，了解右侧和下面有没显示下拉框或者编辑框。 
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三、云课堂的界面 

图 1 和图 2 分别为云课堂的电脑版和手机版的首页界面。 

                    图 1  云课堂电脑版首页界面 

 

说  明： 

视频上面是整个课程的内容；视频右侧有个“知识结构”（这里没显示），

“知识结构”与视频和视频下面的各板块的内容是对应的关系，如点击“知识结
构”中的“商业模式”，视频显示的就是商业模式这部分的视频，下面显示的学

习目标、知识内容、重点难点、常见问题、在线测试等。 
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手机版的云课堂页面，如图 2 所示。点击首页右下面红色的【课程导航】会显示

图 3 的界面。 

 

 

 

 
 

网站包括 8个方面的内容。 

（1）最上面的课程的名称，你自己填写的课程名称。 

（2）视频部分；视频右侧是【知识结构】，点击后显示课程二级标题。 

（3）视频上面内容，如课程建设、教学团队、电子教案、教学课件、资料库等； 

（4）视频下面的是“剖析“，如学习目标、知识内容、重难点等。 

（5）下半部分的右侧是课程负责人和课程的信息，这里在会员系统中编辑。 

（6）下半部分的右侧是课程剖析的内容。 

（7）在线测试系统。题型有单项选择题、多项选择题、判断题和填空题组成。学

生通过手机或者电脑答题后可以看到是否正确和习题解析。考虑到每位教师、每部分课

程上传的题目数量不一样，这里没有设置最后的总分数。 

（8）疑问留言系统。学生或教师可以通过手机或者在电脑上给教师会员留言，教

师会员可以通过手机或者电脑给他们回复。 

 

    通过图 1—3 的比较可知，电脑版视频上面的课程内容，在手机版中显示在【课程

导航】中；电脑版视频中的【知识结构】在手机版显示为视频下面的第一项【章节】中；

图 2  云课堂手机版首页界面 图 3  云课堂手机版课程导航页面 
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手机版受屏幕所限，视频下面的内容剖析板块可以左右滑动，同时，没有显示课程负责

人的信息。 

需要说明的是，点击视频右侧的【知识结构】（也就是章节）中的某一个标题，视

频和视频下面的知识剖析就跟着变化。 

 

下面详细介绍下如何快速地建成一门自己的在线课程。 

1. 登录会员系统 

登录教师会员后会出现图 4 界面。 

图 4  教师会员系统 

在会员系统可以编辑自己的信息，可以看到留言。 

点击“云库”或“云课堂”可以看到你的云库和云课堂信息。 

新增和编辑“云库”比较简单，这里不再另外说明。 
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2.新增课程 

点击“新增课程”，填写或者选择相关信息，并提交。如图 5 所示。 

说明： 

   （1）每项都要填写； 

   （2）选择关联，在添加云课堂时，同时创建一个新的云库。 

       为了防止信息混乱，云库需要单独上传资料。 

 

  

   

   3. 前台显示效果 

   上面新增课程的标题和封面在前台（见图 6）和教师会员系统的云课堂页面（见图 4）是

显示出来的，教师名称和单位可以在会员信息中编辑。课程类型和学科是分类使用的。其中

主讲教师、课程名称、资源类型和教师所在单位都是检索的关键词，如下图。 

 

 

图 5  新增课程页面 

图 6  云课堂平台的首页 
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   4. 编辑课程 

   在会员系统中，点击课程封面下面的 可以对课程的信息进行编辑，显示界

面与新增课程一样。 

  5.编辑内容 

  点击课程封面下面的【编辑内容】，显示图 7 界面（这里是界面的一部分，下同） 

 
 

 

    说明：这里编辑的栏目有课程概要、教学团队、教研成果、实训实验、常见问题和申报

表。这部分在电脑版上显示在视频上面的部分，在手机版是显示在【课程导航】中。 

 

    （1）将鼠标放在栏目上就显示【编辑】框，如图 7 所示；点击右侧的【编辑】

就出现这个栏目的内容编辑框。按照栏目直接编辑信息就可以了。 

    （2）如图 9 所示。在内容编辑框中你可以编辑内容、调整字体、设置行间

距、插入图片、上传文件等。 

    上传图片时可以设置图片大小，若图片较多，可分别上传。 

上传文件实际是个链接，如图 8 中的红色或蓝色字体部分，浏览时，点击就

可以显示内容。 

   （3）其他版块内容与上面相似。你可以尝试、熟悉不同的编辑功能。这里不再一一介绍。 

 

     

图 7（1）   编辑内容界面 
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6.课程章节管理 

 编辑完上面的内容后，可以返回内容编辑，点击 ，显示图 9 界面。这里可

以看到已经添加的标题，在这里还有排序功能。 

 

 

 

图 8  课程介绍编辑界面 

图 9  课程章节管理页面 
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  7. 添加章节 

    点击【添加章节】，显示图 10 的界面。 

 
 

               

    （1）在【归属篇章】后面选择【课程大章节】（没有添加标题前，只能选

择“课程大章节”），然后在【标题】后面的编辑框内填写标题，如填写【第二

章标题】，如图 11 所示。这里新添加的标题属于一级标题，其下不能编辑内容。 

 
 

   同样方法，在【所属篇章】中选择【课程大章节】可以添加 N 个一级标题。 

   （2）点击【新增标题】。在【所属篇章】中点击后面边框的【课程大章节】

就可以显示一个下拉框，这时，可以选择其中一个一级标题，如选择“第二章标

题”，在下行【标题】后编辑框中填写【第二章第一节标题】，然后按确认。如

图 12 所示。 

    

 
 

        

说明：只能添加二级标题，一级标题下面不能编辑内容，二级标题下面才可以编

辑内容。 

图 10  添加章节页面 

图 11  新添标题 

图 12  新添章节——添加二级标题 
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8. 章节管理 

  点击图 12 的确认后返回，显示【章节管理】页面，如图 13 所示。 

 

 

 

   （1）点击图 13 中一级标题后面的编辑按钮，显示图 14 的标题编辑页面，在

这里可以修改标题。 

 

 

 

显示效果 

    新增的标题显示在电脑版视频右侧【知识结构】（红色的），点击【知识结

构】显示二级标题，点击上面的“x”可以关闭，如图 15 所示。 

 
 

图 13  章节管理页面 

图 14  一级标题编辑框 

图 15  新添标题在电脑版课程首页的位置 
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9. 编辑二级题 

   鼠标点击一级标题，就可以显示本级标题下的二级标题，然后点击二级标题，

就出现二级标题下面的内容编辑框，包括【删除】【编辑】和【剖析】三个编辑

按钮，如图 16 所示。 

 
 

 

   （1）点击【删除】可以删除本二级标题下的标题和内容。 

 

   （2）点击二级标题后面的【编辑】按钮，会显示图 17 所示的界面。在这里

可以编辑标题、上传视频、电子教案、教学课件、案例库、习题库和拓展资料等。

各部分内容都有是否解压，下载权限等设置。上传完成后，点击确认上传即可。

下图显示的是其中一部分。 

图 16  二级标题内容的编辑 
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显示效果：图 17 所编辑的内容也是显示在云课堂电脑版的视频上面和手机版

的【课程导航】中。 

 

图 17  二级标题的编辑界面 
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    10. 上传视频 

    （1）视频支持本地上传视频（仅支持 MP4）和网络视频（优先读取网络视

频）。如果你同时上传了本地视频和网络视频，只读取网络视频。（本地视频需

要添加封面图）。视频上传的两种方法如图 18 和图 19 所示 

 
 

 

     

    （2）若采用第三方视频。网络视频请复制通用代码，如图 19 所示。 

 
 

    

 

图 18  视频的上传界面 

图 19  第三方视频的代码查找 
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  11. 课程剖析 

    点击图 20 的二级标题后面的【剖析】，显示图 21 所示的界面。这些内容是

每一章节的具体内容，显示在电脑版和手机版的视频下面。视频和下面这些内容

与视频是同步的，也就是不同章节，对应的下面内容和视频也不同。 

 

 

 

 
  

  

 

 

 

 

图 20  二级标题的内容剖析界面（1） 

图 21  二级标题的内容剖析界面（2） 
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   （2）用鼠标点击或者放在栏目上，后面会显示【编辑】，如图 22 所示，点

击【编辑】出现图 23 所示的编辑栏。 

 
 

 

 
                 

12.在线测试的编辑 

在这些栏目中只有【在线测试】板块与其他编辑不同。下面具体介绍下在线测试的编辑。 

在图 21 中编辑在线测试，进入图 24 所示界面。 

    （1）试题一共有四个模式：单选题、多选题、判断题、填空题。按照提示

添加题目就可以。习题解析若不上传，在学生提交后就不显示内容。在前台用户

选择提交后会显示正确答案、答案分析，供学生参考。 

   （2）多选题编辑与单选题相似。区别在答案的各项之间用英文的逗号，见提

示。 

   （3）判断题，实际与单选题相似，直接答案用选项的形式表示出来。 

   （4）填空题，问题后面最后要加上【】才能使用。答案需要是标准答案才可
以。 

   （5）添加试题可以进行排序。 

    13.疑问留言 

学生会员可以通过手机或者电脑点击图 31 所示的【疑问留言】给该课程负责教师留言。    

教师可以通过电脑或手机版给学生回复。 

    注：要对应的老师才能回复，如果你提问的 A 老师，却登录了 B 教师，是看不到提问

的问题的。 

图 22 课程内容的编辑按钮显示 

图 23  各部分内容的编辑栏界面 


